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语言表达如何条理清晰

在公务员面试过程中，答题内容精准丰富有深度当然是非常必要的，但内

容再好，最终也需要通过语言向考官呈现出来。能不能清晰明了地列出答题要

点，决定了答题内容是否能完美呈现，最终将直接决定面试结果。因此，语言

的条理性对面试答题至关重要。

一、什么是语言的条理性

语言的条理性，简单来说就是表达的内容能够让听众非常清晰地分辨出有

几个方面。从表现形式来看，就是能够分条、分点的表达，通过一些逻辑词将

自己的发言串联起来，如“第一，第二，第三”、“首先、其次、再次、最后”

等。

二、语言缺乏条理性有哪些表现

1.大段的不分要点地表达

很多考生在答题时会想把自己对题目的理解“一股脑儿”的全部告诉考官，

作答时一说说半天，不分条也不分点。

2.要点界限不清，互有交叉

虽然分条分点的表述，但是点与点之间、条与条之间的界限不清，有交叉

和重复。导致整体上听起来层次太多，啰嗦、冗长，条理不清。

3.逻辑词混用，表述很乱

逻辑词使用不规范，如“首先，第二，最后”、“一方面，之后，最后”等。
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会让考官感觉要点衔接混乱，表述不够准确、严谨，影响答题的整体效果。

三、如何培养语言的条理性

1.学会在思考时列提纲

考生在思考的时候就需要考虑清楚每道题有几个点要答。同时，可以将答

题提纲写在草稿纸上，帮助自己梳理清楚作答条理，避免答题时混乱。

2.掌握常用的逻辑词

常用的逻辑词有以下几种：“首先、其次、再次、最后”；“一方面、另一方

面”；“首先、之后、然后、最后”；“第一、第二、第三……”；“一是、二是、

三是……”。

3.善用主旨句表达

主旨句是整段或整个要点的统领句。在每个要点的开头使用主旨句来表达，

之后再分条阐述，会让答案听起来条理更加分明，要点更加清晰。

4.加强练习，形成习惯

找一些经典题目，先将答题思路和要点写下来，然后再按照一定的条理去

答，一旦发现条理性欠缺则立即修改调整。反复练习，也就养成了有条理答题

的习惯。
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